GOREV TANIMI

®BAU

Bahgesehir University

1. ORGANIZASYONEL BILGILER

1.1. Gorev Uzman

1.2. Pozisyon Egitim Teknolojileri Uzmani

1.3. Bagli Oldugu Boliim Rektorlik/ Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma

Merkezi

1.4. Ust Unvan

1.4.1. | idari yonden Mudur

1.4.2. | Gorev yoniinden Mudur

1.5. Alt Unvan

1.5.1. | idari yonden -

1.5.2. | Gorev yoniinden -

2. iSIN GEREKTIRDIiGI NiTELIKLER

2.1. Ogrenim Diizeyi ve Boliimii

2.1.1. | Asgari Lisans (Egitim Bilimleri ve Bilgisayar Teknolojileri) mezunu
olmak

2.1.2. | Tercihen Yuksek Lisans (Egitim Bilimleri ve Bilgisayar Teknolojileri)
veya doktora (Yuksek Lisans (Egitim Bilimleri ve Bilgisayar
Teknolojileri) mezunu ya da 6grencisi olmak

2.2, Deneyim Siiresi Gorev alam ile ilgili olarak en az 1 yillik deneyime sahip
olmak

2.3. Yabanci Dil ve Seviyesi | Ingilizce (Orta seviyede)

3. | ISIN GEREKTIRDIiGi SERTIFIKALAR, BELGELER, MESLEKI ve TEKNIK BIiLGILER
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Ogretim tasarimi bilgisine sahip olmak

Uzaktan egitim teknolojileri ve bilgi teknolojileri konularina hakim olmak,
Gorevinin gerektirdigi ofis programlarini etkin bir sekilde kullanabilmek
Tercihen LMS bilgisine sahip olmak

Tercihen egitimde oyunlastirma bilgisine sahip olmak

ISIN GEREKTIRDIGI YETKINLIKLER

4.1.

TEMEL YETKINLIKLER

Vizyon ve degerler,
Organizasyonel sagduyu,
Paydas hizmeti,
Yaraticilik/ Yenilikcilik,
Ekip calismasi,

Bireysel gelisim,
Guvenilirlik,
Uyum/esneklik,
Verimlilik,

Sonuc¢ odaklilik

4.2,

FONKSIYONEL YETKINLIKLER

Analitik disiinme ve problem ¢6zme,
Etkin iletisim,

Planlama ve organize etme becerisi,

YONETSEL YETKINLIKLER
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5. ISIN KISA TANIMI

Universite biinyesindeki 6én lisans, lisans, ytksek lisans, strekli egitim ve yasam boyu egitim

dahil tim egitim programlar: icin uzaktan egitim materyali tasarlamak, gelistirmek ve gerekli

teknik destegi saglamak.

6. TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

6.1. Derslere ait e-6grenme materyali hazirlamak ve tasarlamalk,

6.2. Ogrenme yoénetim sisteminde derslerin olusturulmasi, égrenci ve akademisyenlerin
atanmasi ve diger islemlerin gerceklestirilmesi stirecini gerceklestirmek,

6.3 Yurt ici ve yurt dis1 kamptsler icin ytz ytze egitimlerde teknoloji kullanimi, cevrimici
verilen derslerin yurt disi kamptslerde de izlenmesi icin teknolojiyle desteklenen
egitimler diizenlemek,

6.4 Sistemle ilgili olarak gelen Ogrenci ve Ogretim Uyelerinin taleplerini incelemek ve
sonuclandirmak, 6grenciler ve 6gretim Uyelerinin yasadig: sistemsel sorunlarda anlik
c6zim Uretmek ve sonuca ulastirmak,

6.5 Arastirma ve gelistirme faaliyetlerini ytrtitmek,

6.6. Sistemde var olan derslerin dijital ve egitsel iceriklerin zenginlestirilmesi icin calismalar
yapmalk, isin takibini ve yayginlastirilmasini saglamak,

6.9. Diger birimlerden gelen uzaktan egitim programi icin tim hazirliklar1 yapmalk,
planlamak, stireci yonetmek,

6.10. | Kurum dis:i firmalardan gelen uzaktan egitim taleplerini degerlendirmek ve firmalara
uygun icerikli program sunmak,

6.11. | Uzaktan Egitim web sitesinin glncellenmesi, bilgilendirici icerikler uretilmesi,
gelismelerden ve degisikleri haberdar etmek,

6.12. | Dunyadaki Universitelerde kullanilan uzaktan egitim modellerini incelemek ve bu
modelleri kendi sistemimize entegresini saglamak,

6.13. | Sosyal medya hesaplarini takip etmek ve gtincel tutmak.
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6.14. | Calisanlar icin belirlenen ortak goérev ve sorumluluklar yerine getirmek, (Bkz. Ek-1)

6.15. | Yukarnida tanimli gérev alanai ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri

yerine getirmek

7. DESTEK GOREV VE SORUMLULUKLAR

7.1. -

8. | ISIN GEREKTIRDIGI YETKILER

* Yukanda belirtilen gérev ve sorumluluklar: yerine getirme yetkisine sahip olmak,
» Yukarida belirtilen gorevleri yerine getirebilmek icin gerekli makine donanim ve

malzemeleri is gtivenligi kurallar1 cercevesinde kullanma yetkisine sahip olmak
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